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PHONG GD&DT HUONG THUY ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH TOAN Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:67a/QD-THTT Thay Thanh, ngay 15 thang 8 ndam 2024
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché Chuyén mén

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC THANH TOAN

Can cur Lugt Giao duc 2019;

Can cir Nghj dinh sé 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
viéc quan Iy trong co sé gido duc mam non va co sé gido duc phé théng cong ldp;

Cdn cir Piéu 1é trirong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2020/TT-
BGDDBT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bé Giao duc va Pao tao;

Can cir Théng tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 cia B truong B
Gi4&o duc va Pao tao va Théng tw sé6 15/2017/TT-BGDDOT ngay 09/6/2017 ciia B
trueng Bg Gido duc va Dao tao vé viéc sira doi, bo sung mét sé diéu ciia quy dinh
ché d@é lam viéc doi vai gido vién phé thong ban hanh kém theo Théong tw 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21/10/2009,

Can cu Thong tu"so”' 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua B¢ truong Bo
Gjéo duc va Dao tao vé viéc Huong dan danh muc khgng vi triviéc lam va dinh muc
so luong nguoi lam viéc trong cdc co so giao duc pho théng cong ldp;

Can cir cac van ban huéng ddn va Can cir Ké hoach gido duc, Quy ché 1am
vi¢c va tinh hinh thyc té cia nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché Chuyén mén cua Truong
Tiéu hoc Thanh Toan.

biéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho
Quy ché Chuy&n mén cua Trudng Tiéu hoc Thanh Toan trude do.

Piéu 3. Toan thé can bo, cong chic, vién chic thudc don vi ¢ nhiém vu thi
hanh quyét dinh nay./.
Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Website truong;
- Luu VT.
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PHONG GD-BT HUONG THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THANH TOAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

CHUYEN MON TRUONG TIEU HQC THANH TOAN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 67a/OB-THTT ngay 15 thang 8 nam 2024
cua Hiéu trirong Twong TH Thanh Toan vé viéc ban hanh quy ché Chuyén mén.
Quy ché nay duwoc ap dung ké tir nidm hoc 2024-2025 cho dén khi c6 quy ché mdi
thay thé )
PHAN |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vi tl’l',‘Chlfl’C ning, nhiém vu, quyén han; ché d6 cong té(;,
sinh hoat chuyén mdn, hoc tap, boi dudng, bdo céo; quy dinh ho so chuyén mdn doi
vai Céan bd - Gido vién - Nhan vién (CB, GV, NV) vé cong tac chuyén maon.

Pham Vi 4p dung trong Truong Tiéu hoc Thanh Toan — thi x4 Huong Thuy

Pbi tuong thuc hién quy ché nay bao gom hiéu truong, pho hi¢u truong, t6
truong chuyén mon, GV chu nhiém, GV day bo mon, GV tong phu trach Boi, NV
Thu vién - Thiét bi, nguoi phu trdch cac phan mém c0 lién quan trong nha truong.

PHAN I
NHUNG QUY PINH CU THE

I. QUY PINH TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Piéu 1. Hiéu trudong

1. Thyc hién quyén han nhiém vy theo khodn 1, diéu 11 Thong tw 28/2020/TT-
BGD&DT ban hanh Biéu 1€ Truong tiéu hoc.

2. Chi dao CB, GV, NV thyc hién dung nhiém vu ndm hoc; chiu trach nhiém
trudce cap trén vé nhiém vu dugc giao.

3. To chirc thyc hién Chuong trinh gido duc pho théng theo dung quyét dinh
16/2006/QD-BGD&DT ngay 05/5/2006 cua Bo truéng B GD&DT; Thong tu
32/TT-BGD&DPT ngay 26/12/2018 cia Bo GD&DT; Cong van sé 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 ciia Bo GDDT vé viéc hudng dan xay dung ké hoach gi&o
duc cta nha truong cap tiéu hoc.

4. Chi dao chung cac hoat dong ctia nha truong.
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5. Phé duyét ké hoach chuyén mon nha truong; ké hoach day hoc cac mdn hoc
hoat dong gido duc cua td6 chuyén mon.

6. To chirc xay dung, trién khai thuc hién ké hoach bdi dudng GV.

7. T6 chirc xay dung, trién khai thuc hién ké hoach gido duc nha truong.

8. Chi dao thuc hién cong tac kiém tra ndi bo.

9. Panh gia xép loai GV-NV.

10. Chi dao céac cudc thi cia GV, hoc sinh (HS) trong truong.

11. Chi dao cbng tac kiém trs danh gia HS; duyét dé kiém tra.

12. Chi dao thuc hién cong tac tuyén sinh vao 16p 1.

13. Dy sinh hoat voi c4c to chuyén mon; phu trach to VP.

14. Thuc hién nghia vu giang day va tham 16p du gio theo qui dinh.

15. Phuy trach phan mém nhan sy; truc tiép chi dao cong tac bén tra;

16. Phu’tréch cong tac Pho cap GDTH-XMC; KBCL; chi dao hoat dong cua
Thu vién; Tieng Anh, KNS lién keét.

17. Phu trch hoat dong Poan, D6i; an toan truong hoc.

18. Ky duyét hoc ba so.

19. Tryc tiép chi dao chuyén d6i s6, UDCNTT trong nha trudng.

Piéu 2. Pho Hiéu truéng

1. Thyc hién quyén han nhiém vy theo khoan 2, diéu 11 Thong tu 28/2020/TT-
BGD&DT ban hanh biéu 1€ Truong tiéu hoc.

2. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé nhiém vu duoc phan
cong; cung Hiéu truong chiu trach nhiém trudce cap trén vé nhiém vu duoc giao.

3. T6 chuc thuc hién Chuong trinh gido duc pho thong theo ding quyét dinh
16/2006/QD-BGD&DT ngdy 05/5/2006 ciia B truong Bo GD&DT; Thong tu
32/TT-BGD&DT ngy 26/12/2018 cua Bo6 GD&BT; Cong vin sb 2345/BGDPT-
GDTH ngay 07/6/2021 cia Bo GDDT vé viéc hudng dan xay dung ké hoach giéo
duc cua nha truong cap tiéu hoc.

4. Huéng dan xay dung t6 chuc hoat dong gido duc STEM ¢ céc khdi lop va
hudng dan xay dung, t6 chic hoat dong gido duc khac.

5. Huéng dan danh gia xép loai cac mén hoc & Tiéu hoc theo Thong tu
22/2016/TT-BGD&DT bo sung mot so dieu cua Quy dinh danh gia HS ti€u hoc ban
hanh kém theo Thong tu 27/2020/TT-BGD&DT quy dinh danh gid HS tiéu.

6. Tham muu, dé xuat véi Hiéu truéng phan céng chuyén mdn cho GV.
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7. Cung Hiéu tru:ong tham gia xay dung ké hoach gido duc nha trudng; duyét
chuong trinh cta c4c té chuy@n mén theo phan cong.

o9 Kiém tra cac hoat ¢ong chuyén mén, né nép GV-HS; danh gia xép loai GV
ve chuyén mén

10. Chu tri viéc xay dung va duyét dé kiém tra dinh Ki.

11. Chu tri du thao Quy ché chuyén mén, ké hoach GD nha truong trinh Hiéu
trueong phé duyét.

12. Dy thao trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach boi dudng GV.

13. Xay dung ké hoach chuyén mon trudng cd nam hoc va timg thang, tuan trinh
Hiéu truong phé duyét va to chirc thuc hién KH chuyén mén theo timg tuan.

14. Chi dao c6ng tdc SHCM theo huéng NCBH va Xay dung ké hoach t6 chirc
thuc hién hoat dong giao duc STEM.

15. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cac chuyén dé cua trudng, cum
trrong, cap thi, tinh (néu co).

16. Truc tiép chi dao hoat dong chuyén mén cac to; phu trach cac cudc thi, hoi
thi cua HS, GV

17. Phy trach phan mém CSDL va cong TTDT; Kiém duyét hoc ba so va dit
liéu trén cac cong trude khi bao céo.

18. Quan ly ho so Chuyén moén theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cia nha
truong

19. Tryc tiép chi dao hoat dong VHVN-TDTT, hoat dong ngoai gio Ién 16p,
cong tac vé sinh moi truong.

20. Tong hop nhu cau cua GV, NV vé trang thiét bi, do dung day hoc trinh higu
tredng xem xét, quyet dinh.

Piéu 3. To truéng chuyén mon

1. Pé xuét Hiéu trudng phan céng GV giang day va GV cha nhiém 16p theo
nam hoc.

2. Xay dung ké hoach hoat dong ciia to.

3. Chi dao t6 chuy@n mon xay dung ké hoach day hoc ca&c mon hoc, hoat dong
gido duc cua t6 va giai trinh ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong giao duc trinh
hi¢u truéng phé duyét; cu the hoa ké hoach theo yéu cau cta chuong trinh gido duc
pho thong cap tiéu hoc cia to theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

4. Xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong gido duc STEM cua to.
5. Xay dung, to chirc cac hoat dong gido duc khac cua to.
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6. Thyuc hién ké hoach hoat dong chuyén mén cta trudng, cua to mot cach cha
dong va linh hoat.

7. T6 chire cho GV nghién ctru chuong trinh, dé xuat bo sung, stra d6i YCCD
va PPCT phu hop vdéi thuc tién (néu c0)

8. Tham gia danh gid, xép loai GV theo quy dinh Chuan nghé nghiép GV pho
thong; tham gia danh gid Hiéu trudng, Pho Hiéu truong theo Chuan Higu trudng.

9. Chap hanh sy phan cong, diéu dong cia lanh dao nha truong, tap trung chi
dao cac hoat dong ctia to chuyén mén phu trach dé hoan thanh to6t nhiém vu nam hoc.

10. Thao luan, théng nhat va dé xuit chi tiéu thi dua cta to vién, chi tiéu phén
dau cho cac 16p trong t6, danh gia va rat kinh nghiém sau moi hi thi, dot kiém tra,
so két, tong ket cua to minh (wu diém, han ché va huéng khac phuc han che).

11. Hang tuan duyét chuong trinh cua t6 vién; du gid it nhat 1 tiét/tuan (khdng
tinh ticeets thao giang, cham thi,...)

12. B4o céo két qua cac dot kiém tra ctia t6 v6i 1anh dao nha trudng chinh xac,
kip thoi va chiu trach nhiém vé ndi dung bao céo trudce 1anh dao nha truong.

13. Xay dung, phan cong GV trong to chuén bi, tham gia to chirc chuyén de,
thao giang, thi GV day gioi, GV chi nhiém gioi cac cap va cac cudc thi khac.

14. Xéy dung ké hoach, chuan b ndi dung va to chire sinh hoat chuyén mdn to
it nhat 2 tudn mot 1an. Chu dong doi méi ndi dung hinh thire sinh hoat to chuyén mon
theo hudng nghién ciru bai hoc mét cach thict thuc va hiéu qua.

15. Kiém tra ho so cua GV trong to (c6 nhan xét gop y). Bao céo két qua kiém
tra vai Pho Hiéu trudng phu trach chuy&n mon vao ngay 27 hang thang.

16. Chi dao day dung, du chuong trinh theo KHGD d d¢ ra; thuc hién viéc doi
moi phuong phap day-hoc theo hudng phét trién pham chat, nang luc cho HS.

17. Tham du day du, ¢ chat lugng cac chuyén dé cua Phong GDDT, cum
chuyén mon va nha truong to chirc khi dugc 1&nh dao nha truong phéan céng, dicu
dong.

18. Tich cyc tham muu, dé xuat véi lanh dao nha trudng to chirc cc chuyén dé,
hoi thao can thiét va phu hop véi tinh hinh thuc té ctia don vi.

19. Tham gia xay dung va duyét dé dé kiém tra dinh Ki.

20. Tryc tiép chi dao chuyén doi so va UDCNTT trong nha truong; Duyét ké
hoach bai day (vao chi€u thtr 6 hang tuan) va cac KH khac cua GV trong t6 (bang
file PDF, c6 chit ky so cua GV, TT)

21. Bé xuat bd sung thiét bi day hoc, tai liéu tham khao cc mon theo khdi 16p
phu tréach.



Piéu 4. Gio vién
1. Nhiém vu cia GV

- Thuc hién chuong trinh gi4o duc pho théng cap tiéu hoc va ké hoach gi4o duc
ctia nha trudng. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach day hoc; tu
chu, ty chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu chuyén mén (ndi dung, phuong phap
gido duc, kiém tra danh gia HS) va chat luong, hiéu qua gido duc timg HS cua 16p
minh phu trach, bao dam quy dinh caa chwong trinh gido duc, phl hop véi d6i tuong
HS va diéu kién cu thé ctia nha truong.

- Tham gia xay dung: ké hoach giao dyc cua t6 chuyén mén; ké hoach t6 chiic
hoat dong gido duc STEM cua to.

- Thue hién chuyén dé hoic thao giang, hoi giang cap trudng it nhat 02 tiét/nam
hoc/GV.

- Thue hién ké hoach bai day giéo duc STEM, thuc hién tiét day tai thu vién
(theo TT16/2023) theo quy dinh.

- Tich cyc du gid dong nghiép dé ting cudng trao do6i kinh nghiém, hoc tap,
gilp d& 1an nhau trong viéc ‘hang cao trinh o chuyén mon, trach nhi¢m nghé nghiép;
khuyén khich GV dy gio dong nghiép cling chuyén mén trong va nngoai nha truong.
Duy gid truc tiép trong va ngodi nha trudng hodc théng qua cac nén tang cong nghé
thong tin.

- Thudng xuyén cap nhat cac van ban chi dao cua truong, nganh; chuan bi, to
chtrc day hoc va danh gia HS theo quy dinh; chiu trach nhiém cap nhat két danh gia
thuong xuyén, danh gia dinh ki cdc mén hoc, hoat dong gido duc, cac nang luc, pham
chét ciia HS 16p, mon hoc minh phu trach trén cac phan mém hién hanh theo Quy
ché quan 1i va sir dung phin mém; thue hién céc hoat dong chuyén mén khac.

- Xay dyng mdi quan hé than thién, dan cha gitra GV véi HS, véi cha me HS
va cong dong; gitp HS chu dong, sang tao, tu tin, tu chi trong hoc tap va rén luyén.

- Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido; tmg xtr van hda, thanh lich
van minh, doan két, gilp d& dong nghiép; guong mau truée HS; thuong yéu, dbi xir
cong bang va tén trong HS, ton trong su khac biét cua HS; bao vé cac quyén va loi
ich hop phép ctua HS.

- Thyc hién ty danh gia theo chuan nghé nghiép GVTH; tu hoc, tu boi dudng
nang cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vy bdi dudng thuong xuyén GV
theo quy dinh; trao doi chia sé chuyén mén cing dong nghiép trong va ngoai nha
truong théng qua cac dot sinh hoat chuy@n mon, tap huan.

- Khai thac, tng dung hiéu qua CNTT trén thiét bi day hoc hién dai, cac phan
mém trong giang day. Hoc tap va sinh hoat chuyén mon; sang tao, linh hoat trong
viéc tu 1am do dung day hoc va thiét bi day hoc sd.
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- Tham gia viéc nghién ciru dé xuét b sung st doi cac ndi dung trong YCCB,
PPCT, tich hop, 1ong ghép cac ndi dung day hoc va chuong trinh.,

- B¢ xudt nha truong trang bi cdc xuat ban pham tham khao, thiét bi, d6 diing
day hoc theo quy dinh, phu hop dé sir dung trong qua trinh day hoc.

- Tham gia cong tac kiém dinh chét lugng gido duc; tham gia cac hoat dong GD
khac do nha truong to chiec.

- Tham gia thuc hién gido duc bat budc, phd cap gido duc va x6a mul chit ¢ dia
phuong.

- Phoi hop voi Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, gia dinh HS, cong
dong va céc to chire Xa hai lién quan dé thyuc hién nhiém vu giao duc HS.

- Quan ly, t6 chtrc thyc hién ké hoach gido duc da dé ra.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va theo sy phan
cong cua Hiéu truong.

1.1. P6i véi GV 1am cong tac chit nhiém: Ngoai cic nhiém vu trén, con c6 cac
nhiém vu sau day:

- Chu dong nam bat thoéng tin timg HS cua 16p duge phan cong lam cong tac
chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc cta 1op thé hién rd muyc tiéu, ndi dung,
phuong phap giao duc dam bdo tinh kha thi, phu hop voi déc diém HS, véi hoan canh
va diéu kién thyuc té nham thiic day su tién bo cia ca 1op va cua timg HS.

- Thyc hién c4c hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dyng va dugc hiéu
trudng phé duyét.

- Phéi hop chit ché voi cha me HS hodc nguoi giam ho, GV, tong phu trach
Doi, cac to chirc xa hoi ¢ lién quan dé td chic cac hoat dong gido duc va ho tro,
gidm sét viéc hoc tap, rén luyén va cdc hoat dong GD khéc do nha truong to chirc
ctua HS 16p minh chu nhiém;

- Téng hgp nhan Xeét, danh gia HS cubi ky | va cqéi niam hoc; huéng dan HS
binh bau va dé nghi khen thudng; 1ap danh sach HS dé nghi ¢ lai 16p; hoan chinh
viéc ghi hoc ba cho HS.

- B40 c4o thudng Ki hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p véi Hiéu trudng.

1.2. GV by mbn dwoce giao phu trach cac phong hoec by mén nhw: phong
May tinh, phong Ngoai ngt, Phong Giao duc ngh¢ thuat,... c6 trach nhiém sir dung
€0 hiéu qua thuong xuyén va bao quan trang thict bi theo quy dinh.

1.3. Xay dung ké hoach bai day:

- K& hoach bai day xay dung theo hudng phat trién nang luc pham chat HS

(Theo diing cdng vén 2345). Ke hoach bai day thé hién rd yéu cau can dat, quan tam
16ng ghép gido duc ki nang séng, gido duc qudc phong an ninh,... nhitng thiét bi do
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dung day hoc sé& str dung, bdm séat yéu cau can dat cua timg bai, to chirc chirc cac
hoat dong hoc tap cho linh hoat phét huy téi da tinh tich cuc cha dong, sang tao cta
HS. Bai soan ghi rd ngay giang, tuan va tén bai. Xay dung ké hoach bai day truéc
khi 1én 16p mot cach khoa hoc.

- Duyét ké hoach voi t truong vao chiéu tht 6 hang tuan (bang file PDF, c6
chir ky so cua GV)

- K& hoach bai day budi thr hai: diing n6i dung, dii s6 tiét quy dinh, c6 phéan
hoa doi tuong HS, co du ké hoach bai day, hoat dong giao duc khéac, ghi ré noi dung
tich hop cua cac hoat dong giao duc khac,...

1.4. Té chirc hoat dong hoc tap trén 16p cho HS:

- C6 y thuc cao trong giang day, day dung, du s6 tiét, du mdn, du thoi gian quy
dinh.

- Nam chéc ndi dung chuong trinh gido duc cac mdn hoc, sach gido khoa, cac
16p... Mdi GV phai ¢6 sach gido khoa, tai liéu tham khao, PPCT, YCCP do nha
truong ban hanh; Danh gia HS theo dung Thong tu 27 quy dinh dénh gia HS tiéu
hoc. Day hoc tich hop 16ng ghép gido duc ki nang song, giao duc qudc phong an ninh
va tich hop mét s6 néi dung ctia C4c tai lidu khac: dao dirc cach mang; gi4o duc nép
song VH Hué, ATGT,..

- T4 chtrc hoat d@ng gido duc STEM theo cdng van 909/BGDDT- GDTH ngay
08/3/2023 ctia BGD&PT; Hudng dan to chirc hoat dong gido duc STEM trong gi&o
duc Tiéu hoc cta Sé va Phong GD-DT. Viéc thyc hién day hoc, gido duc STEM phai
thé hién rd nodi dung trong ké hoach bai day. Céc bai hoc STEM duogc t6 chirc hop
ly, ¢6 luu lai san pham cua HS.

Nghién ciru ki bai giang theo huéng tich cuc phat huy cic nang luc va pham
chét ctia HS; GV dinh hudng, t6 chirc cac hoat dong dé HS chu dong trong cc hoat
dong tim hiéu kién thirc, to chirc hinh thtrc gay himg tha cho HS. Str dung cac phuong
phap va hinh thtrc day hoc phil hop dé HS duoc hoc tap vira sitc va hiéu qua. Thuc
hién danh gia thuong xuyén, kip thoi dong vién HS trong tiét hoc.

Thyc hién nghiém tlic viéc thay doi chd ngdi ciia HS 1 lan/thang, t6 chie luan
phién can su 16p theo quy dinh. Giao tiep, xung ho trong truong hoc ding quy dinh
(quy tac ung x1r).

- Phai str dung d6 dung day hoc khi Ién 16p theo yéu cau cua bai, khéng lam
viéc riéng, khong stir dung dién thoai, may vi tinh,... khong dting muc dich trong gio
day.

- Bao quan va sir dung c6 hiéu qua thiét bi day hoc. Ban giao day du thiét bi do
dung, sach vé thu vién vao cudi nam hoc. Muon, tra ding ké hoach va day du. Nop
hé so vé chuyén mén luu giit hang nam.
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- Nghién ciru va sir dung tOt c4c thict bj day hoc, khuyén khich GV ty lam do
dung day hoc, tich hgp str dung cac phan mém vao bai day gitp cho HS htmg thu,
tich cuc tham gia c&c hoat dong hoc tap phat trién t6i da cac nang luc va pham chat.

- Quan tam tat ca cac dbi twong hoc sinh trong 16p, nhat la nhitng d6i tuong HS
gap kho khan trong hoc tap va ren luyén, dac biét Ia HS chua hoan thanh mén Toan,
Tiéng Viét, Tiéng Anh. CO ké hoach va bién phap phu dao cu thé trong tuan dé gitp
dd HS dat duoc yéu cau can dat ctia bai hoc. GV chil nhiém, GV bd mén phai c6
danh sach HS gp kho khén trong hoc tap va rén luyén cua 16p minh chu nhiém hoac
giang day, thuong xuyen trao doi véi cha me HS dé gilp d& HS (co sO ghi chép minh
chung cu thé). Sau moi ky kiém tra can cO su dbi chiéu xem mirc do tién bo cia HS
dé c6 bién phép tiép tuc b01 dudng cho phu hop (Poi voi HS ¢0 biéu hién khuyét tdt
hodc qQué chdam trong tlep thu kién thire, GV phoi hop véi chuyén mon va PHHS xay
dung KHGD riéng dé ho tro, gilp d& cho cac em)

- GV khong duogc quat mang, trach phat HS thiéu chuan myc, tao sy dong va
gay so hdi cho HS (GV khéng sir dung cac loai thudc cting khi day hoc). Nhic nhé
HS thuc hién ddng phuc, vé sinh c& nhan, vé sinh 16p hoc, gitr gin d6 dung hoc tap,
sach vo... mot cach thuong xuyén.

- Lén 16p ding gio, dung tiét, khong tuy tién, tu y doi tlet b6 16p hoc, bo tiét
day, di muon vé sdm, cat xén chuong trinh. GV giang day tlet 1 phai co mat trudc
15 tai phong hoc dé ciing hoc sinh t6 chirc SH 15 phit dau gio, 6n dinh nén nép. Gio
ra choi thyc hién dting quy dinh, GV Ién 16p nhanh nhen, kip gio vao 16p.

- Phong hoc phai sach sg, ,thoéng mat, du anh sang, khong mang nhén. Tuong
phong hoc, ban HS khong bi viét vé bay. Trang tri 16p theo hudng than thién, Sang -
Xanh - Sach - DPep.

- Nhan xét, danh gid xép loai HS giira ki, cudi ki va cudi nam hoc theo ding
quy dinh, coi trong danh gia thuong xuyén, kip thoi dong vién HS. Pé nghi khen
thudng va ky luat HS (khi can thiét), dé nghi danh sach HS 1én 16p, danh sach HS
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong ki nghl he, phai & lai 16p, hoan chinh viéc
danh gia két qua hoc tap cua HS trén phan mém va hoc ba HS.

2. Quyén clia GV

- Pugc huodng tién luong, phu cip, tro cap, vu dii va cac chinh sach khéc theo
quy dinh; duoc tham gia thi/xét thay d6i hang chirc danh nghé nghiép (khi dap ung
du cac diéu kién tiéu chuin cua hang chtrc danh nghé nghiép); duoc bao vé nhan
pham, danh du, strc khoe, hudng cac quyén loi vé vét chat, tinh than theo quy dinh.

- Puoc ty chu thue hién nhiém vu chuyén mén véi sy hd tro cia to chuy@n mén
va nha truong trong viée lya chon, diéu chinh ndi dung gido duc (dam bao yéu cau
can dat caa bai hoc, mén hoc);
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- Vén dung cac hinh thirc hoat dong va phuong phap giao duc, danh gia HS phu
hop v6i ddi teong HS va diéu kién cu thé ctia nha trudng.

- Puoc tao diéu kién hocrtap nang cao trinh do, bp1 dudng chuyén moén, nghiép
vy; duge huong luong, phy cap theo luong va cac che do chinh sach khac theo quy
dinh khi dugc cap ¢6 tham quyén cur di hoc tap, boi dudng.

- Buogc khen thuong, tang danh hiéu thi dua va cac danh hi¢u cao quy khac theo
quy dinh hién hanh.

- Puoc thyc hién cac quyén khac theo quy dinh cua phép luat.

* Poi véi GV 1am cdng tac chit nhiém: ngoai nhitng quyén trén con co cac
quyén sau day:

- Puoc du céac gio hoc, hoat dong gido duc khac ctiia HS 16p minh chu nhiém.

- Pugc du cac cudc hop ctia hoi dong thi dua khen thudng va cac hoi ddng khéc
khi giai quyét nhitng van dé co lién quan dén HS cua l6p minh chu nhiém cua HS.

- Puoc du c4c 16p bodi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém.

- Puoc quyén cho phép ca nhan HS nghi hoc khdng quéa 03 ngay lién tuc.

- Puoc giam gio 1én 16p hang tuan va cac quyén khéc theo quy dinh.

3. Hanh vi ing xir, trang phuc cia GV

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc, day sai noi dung kién thirc.

- Khéng gian 1an trong kiém tra danh gia, c6 y danh gia sai két qua giéo duc.
- Khéng ép budc HS hoc thém, khong day thém trai quy dinh.

- Khong bo gid, bo budi day, tuy tién cit xén ndi dung gido duc.

Khong xtic pham nhan pham, danh dy, xam pham than thé nguoi khac; khong
hat thudc; uong rugu, bia; gy roi an ninh, trat tu.

Piéu 5. GV Tong phu trach Doi

Ngoai viéc thyc hién cac nhiém vy, cac hanh vi GV khong dugc lam theo quy
dinh chung con phai thuc hién mot s6 yéu cau sau:

1. C6 nhiém vy t6 chirc, quan i cic hoat dong cta Poi Thiéu nién va Sao Nhi
dong ¢ nha truong va to chirc; to chire, quan li hoat dong giao duc ngoai gio 1én 16p,
hoat dong trai nghiém chung toan truong.

2. Du gio va giang day du so tiét theo quy dinh hién hanh.
3. Tham gia cac hoat dong chuyén mdn cuaa té va nha truong.
Piéu 6. Nhan vién Thu vién

1. Lap ké hoach, dé xuat voi Hiéu trudng céc diéu kién trong viéc xay dung thu
vién dat muc 2, quan ly va mo rong khdng gian thu vién ngoai troi.
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2. Xay dung ké hoach hoat dong ctia Thu vién va trinh 13nh dao nha trudong ki
duyét, ban hanh theo quy dinh.

3. T chuc tét cac hoat dong cua Thu vién theo quy dinh. Thuc hién nghiém tic
va c0 hiéu qua vé nghiép vu thu vién nhu: nhap kho, phan loai, cho mugn, quan Ii,
gioi thiéu sach bao, thiét bi, hoan thién h¢ thong ho so s6 §éch; sap xep, bo tri, trung
bay sach mét cach khoa hoc, ¢6 tinh tham my cao, han ché hu hong; co ke hoach bao
quan, kéo dai tuoi tho cac vat dung d6 dung hién co.

4. Quan i, duy tri hoat dong hiéu qua phan mém thu vién theo quy dinh.

5. Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t6, nha truong
va cac cap quan ly giao duc.

, 6. Té)ng hop nhu cau cua GV, NV vé sach, tai liéu... trinh Hiéu trudng Xem xet,
quyét dinh.

7. Thuc hién c&c nhiém vu khac khi hiéu truéng phan cong.

Piéu 7. Nhan vién Thiét bi

1. Lap ké hoach, dé xuét voi hiéu truéng trong viée xay dung phong thiét bi,
cac phong hoc bo mén cua nha truong.

2. Xay dung ké hoach hoat dong Thiét bj va trinh l1anh dao nha truong ki, ban
hanh theo quy dinh.

3. To chirc tot cAc hoat dong cua phong Thiét bi theo quy dinh. Thyc hién
nghiém tuc va cé hiéu qua vé nghiép vu thiét bi: nhap kho, phan loai, cho muon,
quan Ii thiet bi do dung, hoan thién h¢ thong ho so s6 sach; sap xep, bo tri, trung bay
thi€t bi mot cach khoa hoc, cd tinh thdm my cao, han che hu hong; c6 ke hoach bao
quan, kéo dai tudi tho cac thiét bi, d6 dung day hoc hién co.

4. Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t6, nha truong
va cac cap quan ly gido duc.

5. Phu trach cong pho cap, trang Website thu vién.

6. Tong hop nhu cau cua GV, NV vé thiét bi,... trinh Hiéu trudng Xem xét, quyét
dinh.

7. Thuc hién cdc nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.

Piéu 8. Nhan vién phu trach nhan su, trang Website, cong TTDT, CSDL

1. Pam bao tinh bao mat cia phan mém, thyuc hién dung quy ché ctia nha trudong
quy dinh.

2. Thyc hién viéc quy dinh thdi gian mo - khda céc cong dé GV cap nhat danh
gid HS, hoc ba va cap nhat cac ndi dung khac.
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3. Ra soat, don déc CB-GV-NV cap nhat, bd sung,... cac théng tin theo quy
dinh.

4. Thyc hién viéc chiét xuét luu trit thdng tin, béo co Ban lanh dao theo quy
dinh, thuc hién viéc in an bang tong hop két qua gido duc HS, hoc ba HS theo quy
dinh.

5. Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc hiéu truong phén cong.

I1. QUY PINH VE HO SO TO CHUYEN MON, GV

Thuc hién theo Biéu 21 Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cta Bo trudng Bo GDDT. Ngoai ra
con thuc hién theo quy dinh ctia nha truong.

Piéu 9. H) so to chuydn mén

1. Ké hoach day hoc ca&c mén hoc, hoat dong gido duc theo Cong vin
2345/BGDDT- GDTH ngay 07 thang 06 nam 2021 cua B Gido duc & Dao tao vé
viéc Hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha trudng cap tiéu hoc.

2. Ké hoach thyc hién nhiém vu nim, thang, tuan

3. S6 ghi chép sinh hoat to chuyén mdn (ghi chép ndi dung cac bubi sinh hoat,
hop t6, SHCM theo huéng NCBH,...)

4. C4c ké hoach khac (néu cd)
MB&i to chuy@n mon phai thyc hién day da cac ho so sau:

a) Ho so thao giang: ké hoach (néu c6), lich, bang téng hop két qua thao giang
theo dot.

b) H so chuyén dé: C6 ké hoach bai day thyuc hién chuyén dé. C6 nghi quyét
(bién ban) trién khai.

c) Tat ca cac ho so duoc To truorng quan ly, sap Xep khoa hoc theo dung trinh
tur VA ndp vé Pho Hiéu trudng chuy@n mén trudce ngay tong két nim hoc.

d) Céc vin ban chi dao cua cac cap.

Piéu 10. C4c loai hd so GV gom

1. Lich bao giang (thuc hién trén cong thong tin dia tir ciia S&)

2. K& hoach bai day (UDCNTT, luu trit trén trang Website truong bang file PDF
cé chit ky so cua giao vién va to truong duyét)

3. S6 ghi chép hoi hop, sinh hoat chuy@n mén va du gio

4. S6 cht nhiém (d6i véi GV 1am cdng tac chu nhiém 16p); KH c& nhan d6i véi
GV bo mon.

5. S6 theo ddi danh gia két qua hoc tap cua HS.


https://hoatieu.vn/cong-van-2345-bgddt-gdth-xay-dung-ke-hoach-giao-duc-truong-tieu-hoc-209536
https://hoatieu.vn/cong-van-2345-bgddt-gdth-xay-dung-ke-hoach-giao-duc-truong-tieu-hoc-209536
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6. HO so gido duc dbi véi tré khuyét tat (néu c6 HS khuyét tat)
7. Ké hoach BDTX ca nhan.
8. Nhat ky sir dung phong hoc bd mdn (d6i véi GV bd mon).

*CBQL, GV va NV tich cuc ing dung cdng ngh¢ thong tin, chuyén déi sd trong
cong tac quan ly, day hoc dugc su dung ho so dién tir thay thé ho so gidy dam bao
yBu cau cua cong tac luu trir va duoc sy dong Y ciia nha trudng.

Piéu 11. Quy dinh vé kiém tra, danh gia, xép loai ho so

1. Nguyén tég xép loai: bung, du, kip thoi, khong lay diém manh bu cho diém
yéu, thiéu 1 loai ho so khong xép loai; ndop mudn khong danh gié xep loai.

a) Loai Tét: Lich béo giang, Ké hoach bai day, S6 du gid, S6 boi dudng chuyén
mon va so chu nhiém dat loai Tot, cac loai s6 con lai dat tir Kha tré 1én.

b) Loai Kha: CAc loai hd so dat tir loai Kha trd 1én.
c) Pat y&u cau: Mot trong céc loai ho so dat tir Pat yéu cau trd [én.

d) Chua dat yéu cau: Mot trong céc loai ho so xép loai chua dat yéu cau. Hodc
thicu 1 trong cac loai ho so trén.

2. Thoi gian kiém tra:
a) Pinh ki: Pau tuan 4 hang thang.
b) Dot xuat: Theo ké hoach cua Lanh dao nha trudng.

c) Theo ké hoach va Chuyén dé: Thyc hién theo ké hoach kiém tra noi bo ctia
nha truong.

Piéu 12. Tiéu chi xép loai ting loai hd so
1. Chuong trinh (Lich béo giang)
“a) Tét: Cap nhat day du ndi dung, dung tién do chuong trinh; thé hién r6 thiét
bi d6 dung day hoc vai KHBD,...
b) Kha: Thuc hién di ndi dung, ding tién do chuong trinh; tuong d6i du cot
muc.
~ ¢) bat yéu cau: Cap nhat day du noi dung, co ban dung tién do, cap nhat thiéu
thict bi d6 dung.
d) Chua dat yéu cau: Thuc hién khdng day du, khéng dung tién 6 chuwong trinh.
2. Ké hoach bai day
a) Tét: Xay dung du, ding ké hoach; ¢ tir 90% tr¢ Ién tong s bai soan c6 chat
lugng (th€ hién rd cac hoat dong cua thay tro, phu hop véi loai bai, n6i dung bai day,
co h¢ thong cau hoi goi mo tot va theo hudng doi méi, dung PPCT va YCCD truong
ban hanh). K& hoach bai day thé hién rd cac ndi dung tich hop trong mén hoc, hoat
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dong gi4o duc; xay dung ké hoach bai day STEM phu hop; cac KHBD dugc ky duyét
dang phap ly (chir ky GV va TT)

b) Khé: Xay dung du, dang phan phdi chuong trinh; c6 tir 75% trd 18n tong sb
bai soan cO chat lugng (thé hién rd cac hoat dong ctia thay tro, phi hop véi loai bai,
ndi dung bai day, c6 chuén bi hé théng cau hoi goi md, ding PPCT va YCCP trudng
ban hanh). Ké hoach bai day thé hién rd cac ndi dung tich hop trong mén hoc, hoat
dong gido duc; xay dung ké hoach bai day STEM; cac KHBD dugc ky duyét ding
phép ly (chirky GV va TT)

c) Pat yéu cau: Xay dung di, dung phan phdi chuong trinh; ¢ tir 60% trd 1én
téng s6 bai soan c6 chit lugng (thé hién rd cac hoat dong cua thay trd, phi hop voi
loai bai, noi dung bai day, 6 chuan bi hé thong cau hoi goi mé, ding PPCT va YCCDH
trrong ban hanh); cac KHBD duoc Ky duyét dung phap ly (chit ky GV va TT)

d) Chua dat yéu cau: Ké hoach khong day du hodc khong dung lich bao giang;
khong thé hién ké hoach 1am viéc cua thay va trd; tuy cit xén ndi dung, sai ndi dung;
ndp cham so véi quy dinh.

3. S6 duy gio

a) Loai Tét: Tich cuc du gid; chir viét sach dep, ghi chép day dua, khoa hoc theo
tién trinh tiét day, c6 danh gi4, nhan xét, rGt kinh nghiém sau tiét day.

b) Loai Kha: Ghi chép twong dbi du theo tién trinh bai day; nhan xét, rat kinh
nghiém chua cu thé.

c) Loai dat y8u cau: Ghi chép tién trinh bai day nhan xét, rat kinh nghiém con
SO’ sal.

d) Chua dat yéu cau: Chua quan tam du gio; khong nhan xét, rat kinh nghi¢ém
hodc ghi chép khdng du theo tién trinh tiét day.

4. S6 bdi dudng chuyén mon

a) Loai Tét: Ghi chép dﬁy du céc bué,i sinh hoat chuyén mon cua cac cip quan
li, c6 ndi dung tu boi dudng day du, chi tiét theo ké hoach; chir viét sach, dep, khoa
hoc.

b) Loai Khé: Ghi chép day du cac budi sinh hoat chuyén mon cua cAc cip quéan
li, n6i dung tu boi dudng theo ké hoach chua rd rang cu thé.

¢) Loai Dat yéu cau: Ghi chép so sai cac buoi sinh hoat chuyén mon cua céc cap
quan li, noi dung boi dudng con chura theo ké hoach boi dudng.

d) Loai chua dat yéu cau: Khdng tham gia di c&c buoi sinh hoat chuyén man,
noi dung ghi chép khdng khép véi ndi dung cac cac cap quan |i trién khai; thicu néi
dung tu boi dudng hang thang.

5. S6 hoi hop
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a) Loai Tot: Ghi chép day du ndi dung cac budi hop ctia nha truong; chir viét
sach dep, khoa hoc.

b) Loai kha: Ghi chép cac ndi dung cac budi hop tuong dbi day du.

c) Loai dat yéu cau: Ghi chép noi dung cac budi hop con so sai; chir viét cau
tha.

d) Loai chua dat y&u cau: Thiéu cac budi hop; thiéu noi dung cac budi hop theo
quy dinh.

6. SO chu nhiém (d6i véi GVCN); ké hoach ca nhan (d6i voi GVBM)

a) Loai Tot: Xay dung ke hoach chu nhiém 16p (ké hoach ¢4 nhan) c6 tinh kha
thi, pht hop véi ke hoach chung cta nha truong, cua t6 va déc diém tinh hinh cta
16p, cép nhat day du, kip thoi, khoa hoc cac ndi dung, thong tin; rd cac chi tiéu, giai
phap thuc hién cong tac chu nhiém. Cudi thang c6 theo dbi danh gia nhan xét.

b) Loai kha: Ghi chép day du, c&c ndi dung thdng tin. Lén ké hoach cong tac
thang bam sat ké hoach cua nha truong, cudi thdng co theo ddi danh gia nhan xet.

¢) Loai dat yéu cau: Ghi chép day du, cac noi dung thong tin. L&n ké hoach cang
tac thang con so sai, cuoi thdng c6 danh gia nhan xét. Chua thuong xuyén theo doi
nhan xét hang thang.

d) Loai chua dat yéu cau: Ghi chép chua day d, cac noi dung thong tin. Leén ké
hoach cong tac thang con so sai, chua ¢0 nhan xét cudi thdng. Chua thuong xuyén
theo do6i nhan xét hang thang.

7. Cap nhat cac thdng tin, danh gid nhan xét HS trén CSDL

a) Loai Tét: Cap nhat thong tin, nhan xét, danh gia HS day du, kip thoi, chinh
X4c theo dting TT 27/2020.

b) Loai Kha: Cap nhat théng tin, nhan xét, danh gia HS day du, chinh xac ding
theo thong tu 27/2020.

c) Dat yéu cau: Nhan xét, danh gia HS ddy du, chinh xac dang theo thong tu
27/2020; cap nhat mot so théng tin khac con chua kip thoi.

d) Chua dat yéu cau: Nhan xét, ¢anh gia HS chua day di hodc con sai s6t chinh
xac theo thong tu TT 27/2020.

Piéu 13. Quy dinh vé luu trir ho so

1. Luu trit ho so s6 S&ch ban cing

a) Cuoi nam hoc, To chuyén mdn, GV hoan thién day du thong tin va nop vé
nqhé truong (van thu) d€ luu trit tai truong cac loai ho so sau: Ke hoach giao duc cua
t0; SO sinh hoat T6 chuyén mén; S6 chu nhiém (ké hoach cé nhan); So du gio;
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Hb so gi4o duc ddi véi tré khuyét tat hodc tré cO nang luc giép thu cham (néu
c0); Nhat ky st dung phong hoc by mdn (doi véi GV bo mdn); So theo doi danh gia
két qua hoc tap cia HS, Ké hoach va béo cdo BDTX.

b) Ho so cta HS: ho so HS cac 16p, HS chuyén di, chuyén dén, ho so HSKT,
HS bo hoc; bang tong hop chat lugng; danh gid thuong xuyén; danh gia dinh ky; hoc
ba; danh sach HS hoan thanh chuong trinh 16p hoc, danh sach HS hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc; khen thudng, ki luat; kiém tra lai, bai kiém tra.

c) Ho so khac: Két qua danh gia vién chirc; danh gia ghuéq nghé nghiép; phan
cdng chuyén mén, k& hoach chuyén mén, bao cao so két, tong két, thoi khoa biéu,...

2. Luu trit ho so dién tir

a) Luu trit ho so trén trang Website trudong va cac phan mém quan 1y ho so khac
cta nganh

b) C4c loai hd so dién tir cia GV gdm: Ké hoach bai day, Lich béo giang.

Luu ¥: trude budi Ién 16p, GV xay dung xong ké hoach bai day va gui Ién trang
Website heo quy dinh cua nha truong. GV can phai 6 may tinh hoac thi€t bi thong
minh trong qua trinh thuc hién nhiém vu lién quan dén ho so dién tir va khi Ién 16p
giang day.

Khi Phong GD&DBT ¢6 quy dinh khac hodc c6 sy thay doi quy dinh vé& ho so
chuyén mon, quy dinh ho so dién tur... nha truong s€ c6 thong bao, thong nhat dicu
chinh bo sung.

I11. MOT SO QUY PINH CU THE KHAC

Piéu 14. Thuc hién chuwong trinh

1. GV cb quyénq chu dong di;éu chinh chuong trinh néi dung mdn hoc phu hop,
theo quy dinh (ghi bo sung vao ke hoach bai day, lich bao giang bang mau chir do).

2. Thyc hién day du, ding tién d6 theo chuong trinh td, thoi khoa biéu cua 16p.
Piéu 15. Thyc hién cdng tac giang day:

1. Giang day, dung chuong trinh, ¢ hé théng cau hoi goi mé phil hop dic trung
bd mon, loai bai; két hop hai hoa cac hinh thirc va phwong phap day hoc sao cho gid
hoc nhe nhang va ¢6 hiéu qua cao, giam yéu cau hoc thudc 1ong, ghi nhd may moc;
coi trong van dung, thuc hanh; Lép 4; 5 GV can huéng dan va rén cho HS ki ning
ghi v& va kha nang tu hoc.

2. Thuc hién linh hoat phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc theo hudng phét
trién pham chat, nang luc ciia HS; van dung linh hoat phll hop nhiing thanh t6 tich
cuc ctia cac md hinh, phuong thirc gi4o duc tién tién nham nang cao chat luong, hiéu
qua gido duc, dic biét 12 d6i méi td chic hoat dong gido duc trén 16p hoc; ting cudng
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t6 chuc thuc hanh trai nghiém, tich hop ni dung gido dyc dia phuong, van dung kién
thire Vao thuc té cudc song.

3. Ap dung linh hoat, phtl hop mé hinh truong hoc mai; mé hinh day hoc theo
du an; cac phuong phap day hoc phuong phap Ban tay nan bot, phuong phap “So do
tu duy”, day hoc theo du &n,.. vao t6 chirc day hoc mét s6 mén hoc phu hop trong
giang day sao cho hop ly, hiéu qua.

4. Tich cuc nghién ctu, t6 chirc thuc hién hoat dong gido duc STEM phu hop
vai diéu kién thuc té tai caa 16p va phi hop vai HS. Gilp HS van dung kién thac da
duoc hoc vao thyuc té nham kich thich HS hay hang hai, niang no, kén ky niang lam
viéc theo nhém hoic ca nhan dé tao ra nhirng san pham thuc tidn, dong thoi kich
thich su sang tao va tao cam hang vai nhitng bai hoc STEM. Tur @6 kich thich viéc
kham phé khoa hoc, thiét ké ki thuat dé c6 thé ung dung trong cudc séng.

5. Thuc hién tich hop gido duc quéc phong anh ninh trong day hoc va gido duc;
tich hop cac ndi dung giao dyc (Bao vé moi truong; bao Ve tai nguyén; moi truong
bién, hai dao; st dung néng luong tiét kiém, hiéu qua; thanh lich - van minh; quyén
va bon phan tré em; binh dang gioi, an toan giao thdng; phong chbng tai nan thuong
tich; phong chong HIV/AIDS, gi4o duc dia phuong, dao dtirc cach mang,... ) vao cac
mon hoc mot cach nhe nhang, mirc d6 phu hop, khéng gay ap luc cho HS, phu hop
véi nhan thuc caa HS.

6. CO Y thirc doi doi moi phuong phap day hoc theo phuong phap day hoc tich
cuc trong d6 GV 1a nguai thict ke, hudng dan, t6 chuc cho HS hoat dong; HS thong
gua quan sat, thuc hanh, thao luan dé hinh thanh kién thic.

7. Trong mdi tiét day GV can quan tam tgi ting HS trong 16p, giang day dam
bao yéu cau can dat da quy dinh, st dung cac phuong phap va hinh thic day hoc phu
hop dé HS dugc hoc tap vira stc va hiéu qua. Thuc hién nghiém tdc viéc thay doi
chd ngdi cua HS 1 lan/thang, luan phién thay dbi “can su 16p” theo quy dinh.

8. Quan tam dic biét téi ting dbi twong HS gap kho khin trong hoc tap va ren
luyén & trong 16p, dic biét 1a HS chua hoan thanh & mon Toan va Tiéng Viét; co ke
hoach va bién phép cu thé dé gitp d& HS dat chuan kién thuc, ki nang, yeu cau can
dat. GV chu nhiém phai c6 danh sach HS gap khé khan trong hoc tap va ren luyén
cta I6p minh va thudng xuyén trao doi véi cha me HS. Sau mdi ky kiém tra can co
su doi chiéu xem mure d6 tién bo cua HS dé co bién phép tiép tuc phu dao cho phu
hop.

9. Tang cudng, nang cao vin minh giao tiép, van hoa ung X, lich sy chao hoi
cho HS ¢ trong va ngoai nha truong.

Diéu 16. Chir viét

1. Viét diing theo mau chi “Mau chir viét va mau chit so trong truong Tieu hoc”
theo Quyeét dinh s6 31/2002/QD-BGD&DT.
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2. Duy tri viéc rén chi, gitr Vo hang ngay cia HS. GV can quan tam tgi viéc ren
chir glu Vo caa HS trong moi tiét hoc, mdi thang viét mot bai rén chir ra gidy, chon
bai viét dep dé dua vao trang tri va trung bay tai 1op hoc.

3. Duy tri viéc rén chi trong GV hang ngay bang viéc thé hién trén bang I6p,
so ghi chep,...

Piéu 17. Kiém tra, danh gia HS

1. Thyc hién tot viéc kiém tra, danh gia HS theo quy dinh tai Thong tu 27/TT-
BGD&DT ngay 04/9/2020.

2. Quan tam va thuc hién tot danh gia thuong xuyén HS, coi viéc danh gia
thuong xuyén la mot phuong phap day hoc.

3. Cham chira bai, v HS: viét nhan xét vao va, san pham caa HS khi can thiét.

Piéu 18. Quy dinh vé céc loai sach, vo cua HS (chuyén mén quy dinh cu thé)

’ Piéu 19. Quy dinh cap nhat, danh gia thuong xuyén, danh gia dinh ki trén hé
thong CSDL.

Cap nhat két qua danh gia day du, chinh xéac, dam bao dung thoi gian quy dinh
Cua nha truong; thuc hién viéc bao mat va cac noi dung khac theo ding quy ché caa
s GD&DT va nha truong quy dinh.

Picu 20. Quy dinh vé to chirc chuyén dé, sinh hoat t6 chuyén mén

1. Mdi khdi thuc hién it nhat 2 chuyén dé/nam hoc.

2. Thoi gian thuc hién theo ké hoach va theo su phan céng caa bo phan chuyén
mon.

3. Noi dung sinh hoat di sdu vao chuyén mén, hinh thac t6 chirc da dang theo
chuyén de nghién cau bai hoc, thao luan mot so van dé doi méi phuwong phap day
hoc, giao duc STEM, day hoc tich hop, ....

4. Sinh hoat chuyén mén nha truong cé thé két hop vai hop Hoi dong su pham.

* Luru y: - TO trudng ¢an to chirc phan cong to vién, cong viéc rd rang céc nhigm
vu theo quy dinh dé thuc hién tot

- GV can nghién cau bai day cho cé4c tuan sau, dua ra nhiing bai hoc, bai tap

kho dé thao luan va tim _hudng giang day (khong gisi han mon hoc). |\/|0I GV phai
tu chon mot hoac mot s van dé gap kho khin dé dwa ra td clng giai quyét.

- To truéng can dinh huéng noi dung hop to, tap trung vao chuyén mon va linh
hoat vé hinh thac sao cho hiéu qua, trong d6 quan tam thyc hién chuyén doi so trong
sinh hoat chuyén maon.

- Xay dung chuyén d¢, thao giang.
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- Panh gia, rat kinh nghiém tinh hinh day va hoc ting 16p sau mdi lan kiém tra
dinh ky truéc.
- Trao ddi vé cdng tac chi nhiém, cdng tdc GD hoc sinh theo hudng trai nghiém.
- Rut kinh nghiém hiéu qua nhitng nhiém vy to dé ra trong nhitng budi hop

- Néu y kién thac mic hoic dé xuat véi CBQL va cac bd phan hd trg. Khi ghi
bién ban, thu ki nén tap trung nhitng van dé chinh vé chuyén mon, tranh va han ché
ghi nhitng thong bado mang tinh sy vu hanh chinh.

Piéu 21. Quy dinh vé thao giang, hoi giang, thi GV gioi cac cap

~ 1. Mdi GV thao giang it nhat 02 tiét/ndm hoc, trong d6 can tich cyc sir dung cac
phan mém va cac phuong tién ung dung cdng nghé théng tin khéac.

2. Thi GV day gioi, GVCN Iop gioi cap truong (theo ké hoach caa nha trudng).

3. Thi GV day gioi cap thi xa: Phong GD&DT t6 chuc thi ¢ khoi nao, mdn nao
thi khoi d6 co6 trach nhiém lua chon nhan su va chuan bi bai day cho GV tham gia du
thi va theo su phan céng cua lanh dao nha truong.

Piéu 22. Quy dinh vé sir dung co s& vat chat, trang thiét bi

1. NV thiét bi phai c6 bién ban giao - nhan thiét bi, d dung hing nam cho cc
doi tuong st dung.

2. Can bo, GV, NV dugc giao co so Vit chat, trang thiét bi, do ding... phai c6
trach nhi¢m st dung c6 higu qua, ding myc dich; c6 trach nhiém bao quan tot de€ st
dung lau dai, néu hu hong phai bao céo kip thoi dé xem xét swra chira.

3. Néu mat, hu hong do 18i sir dung, ngudi dugc giao phai co trach nhiém mua
thay thé hoac dén so tieén theo gié ca thi truong.

IV. QUY PINH VE KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuong

Thudng cho GV dat GV gidi cac cip; GV, NV dat giai trong cac cudc thi va dat
thanh tich xuat sac trong cac phong trao thi dua; Thudng cho GV ¢6 HS dat gidi cac
cudc thi cac cap (Theo qui che chi tiéu noi bo nha truong).

Piéu 24. Ky luat

1. CB, GV, NV vi pham mét trong cac noi dung caa quy ché nay
+ Lan 1: Nhic nhé va ha mot bac trong két qua danh gia thang.
+ Lan 2: Nhic nhé va ha mét bac trong két qua danh gia ky do.

+ Lan 3: Lap bién ban, phé binh trudc cudc hop va danh gia xép loai Khong
hoan thanh nhiém vu trong két qua danh gia cudi nam.
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2. Cén b, GV, NV vi pham nhiing diéu GV khong dugc 1am Xép loai khdng
hoan thanh nhiém vu, d¢ xuat hinh thirc ky luat khi can
3. Nhiing truong hop vi pham ha 1 bac thi dua
a) Day sai kién thirc, chdm chira bai sai quy dinh 1 lan.
b) Tu v sira chita hoc ba, két qua danh gia HS khong dung quy dinh.

¢) Khéng phuc tuing sy phan cong nhiém vu caa cap trén giao hoic nghi khéng
li do (Céc truong hop ¢o li do chinh dang phai bdo cao ro, kip thoi).

Trén day 1a quy dinh trong cong tac chuyén mén, yéu cau moi ca nhan nghién
ctru ki va thuc hién nghiém tuc, hiéu qua.

Quy ché da duoc thdng qua Hoi dong su pham, Hoi nghi cén bd, vién chiic,
nguoi lao dong va da duoc ..... CB, GV, NV nha truong nhat tri va cd hiéu luc thi
hanh ké tir nam hoc 2024-2025./.



